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  永平高中「班級圖書館利用教育」申請表    必須於使用日前申請
	學生填寫
	申請班級
	年       班
	申請日期
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年   月   日

	
	使用時間
	年   月   日(星期   )第   節
	圖資股長簽名
	

	
	使用樓層
	□二樓閱覽室
	□三樓閱覽室
	使用人數
	人


[image: image3.png]



	教師填寫
	任課教師簽名
	
	科別
	
	聯絡分機
	

	
	教學目的
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	行政單位
	圖書館核章(讀服組)
	教務處核章(教學組)
	圖書館

	
	□核准

□不核准(原因:已有班級申請)
	□核准

□不核准(原因:          )
	前面手續完成後，最後交回圖書館，始完成申請手續。


✄………………………………………………………………………………………….
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永平高中「班級圖書館利用教育」申請表VS.檢查表
	學生填寫
	申請班級
	年       班
	申請日期
	年   月   日

	
	使用時間
	年   月   日(星期   )第   節
	圖資股長簽名
	

	
	使用樓層
	□二樓閱覽室
	□三樓閱覽室
	使用人數
	人
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	 檢查
 項目
	圖書

歸架
	座位卡

清點排序
	環境

清潔
	座椅

歸位
	門窗

關閉
	燈光

關閉
	電扇

關閉

	通過(V)
	
	
	
	
	
	
	



◎注意事項：
1.申請表請該班圖書資訊股長於上課日前，按照步驟申請完成。

2.為維持閱讀品質，每樓層限一個班級使用。
3.上課前，請圖書資訊股長整隊、安靜入館，並將學生證押在櫃臺。
4.使用圖書館後，圖資股長須持第二聯申請表並檢查完成，再交回櫃臺換取學生證。
✄………………………………………………………………………………………….
教務處回執聯（申請完成後，請圖書資訊股長交給教務處教學組。）
	.    年   月    日(星期    )第     節

★       年       班 在圖書館上課
	任課教師簽名：

	圖書館核章：


第一聯：圖書館存查





第三聯：教務處存查





第二聯：負責同學持本聯押學生證入館(請勿遺失)
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